嘉庚创新实验室门禁系统申请操作指南
1． 填写《嘉庚创新实验室新进人员开通门禁申请表》


2． 登录门禁系统认证平台进行身份认证
1. 有线门禁认证
连接校园网，在浏览器地址栏输入以下地址http://ids.xmu.edu.cn/authserver/login?service=http://10.26.14.254:8100/caslogin.asp
在身份认证平台上依次输入教工号/学号、密码，点击登录
[image: ]③ 点击登录
② 输入密码[image: ]
  ① 输入教工号/学号

认证成功会弹出以下页面，表明已完成有线门禁身份认证
[image: ]
2. 无线门禁认证
连接校园网，在浏览器地址栏输入：http://ids.xmu.edu.cn/authserver/login?service=http://10.26.14.254:8080/eglc/sysmng/xmdxlogin/
在身份认证平台上依次输入教工号/学号、密码，点击登录
[image: ] ② 输入密码
 ③ 点击登录
  ① 输入教工号/学号

认证成功会弹出以下页面，表明已完成无线门禁身份认证
[image: ]

注意：请务必在连接校园网状态下登录平台进行身份认证！
3． 备注：带密码功能的门禁锁默认为关闭密码锁功能，独立办公室如需启用密码锁功能，请填写《嘉庚创新实验室开通门禁密码锁申请表》进行申请，公共办公室和实验室原则上不允许启用密码锁功能。
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   ①   输入 教工 号 / 学号  
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嘉庚创新实验室

开通门禁密码锁申请表

申请日期：    年    月    日

		基本信息

		姓名

		

		性别

		



		

		联系电话

		

		Email

		



		

		所在课题组

		

		学号（教工号）

		



		同批申请人员

		填写其他申请人姓名、学号（教工号）









		申请审批及相关信息



		申请权限

		门禁权限：                填写开通门禁门牌号，如1201                    。

开通时间：   年   月   日    -     年   月   日  



		申请人

安全申明

		

本人已知晓开通门禁密码锁所带来的门禁安全风险，并愿意为此风险自行承当后果。 

                    

                      声明人签字： 所有申请人签字             年     月    日



		导师（课题组

组长）审核意见

		                       导师/课题组组长(签字)：                    年   月   日 



		实验室安全员意见

		是否已进行实验室安全教育   □是  □否

          实验室安全员(签字)：                     年   月   日
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嘉庚创新实验室

新进人员开通门禁申请表

申请日期：    年    月    日

		基本信息

		姓名

		

		性别

		



		

		联系电话

		

		Email

		



		

		所在课题组

		

		学号（教工号）

		



		同批申请人员

		填写其他申请人姓名、学号（教工号）









		申请审批及相关信息



		申请权限

		门禁权限：               填写开通门禁门牌号，如1201                   。

开通时间：   年   月   日    -     年   月   日  (学生填写)  



		申请人

安全申明

		

本人已了解了相关的实验室安全知识，掌握了正确的预防与急救方法，并将认真遵守嘉庚创新实验室各项安全管理规定，以保障人身安全。

                    

                      声明人签字： 所有申请人签字             年     月    日



		导师（课题组

组长）审核意见

		                       导师/课题组组长(签字)：                    年   月   日 



		实验室安全员意见

		是否已进行实验室安全教育   □是  □否

          实验室安全员(签字)：                     年   月   日










